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PHÒNG ĐÀO TẠO 


HƯỚNG DẪN TỔ CHỨC ĐÁNH GIÁ LUẬN VĂN/ĐỀ ÁN/ĐỒ ÁN 
TỐT NGHIỆP THẠC SĨ


I. 	CHUẨN BỊ TỔ CHỨC ĐÁNH GIÁ LUẬN VĂN/ĐỀ ÁN
1. Trường CN/Khoa quản lý ngành: 

a) Chuyển Quyết định thành lập Hội đồng đánh giá luận văn/đề án/đồ án thạc sĩ và luận văn/đề án/đồ án đến các thành viên Hội đồng;
b) Lập hồ sơ cho Hội đồng đánh giá luận văn/đề án/đồ án của từng học viên và chuyển cho Thư ký Hội đồng;
c) Xác định lịch tổ chức đánh giá luận văn/đề án/đồ án và liên hệ với Trung tâm Dịch vụ để bố trí địa điểm bảo vệ;
d) Đăng ký thời gian bảo vệ, phòng bảo vệ qua Phòng Đào tạo, TTDV tối thiểu 10 ngày.
đ) Thông báo lịch đánh giá luận văn/đề án/đồ án tới các thành viên Hội đồng, học viên, Phòng Đào tạo và trên website của khoa quản lý ngành trước ngày đánh giá luận văn/đề án/đồ án tối thiểu 10 ngày;
e) Làm thư mời họp Hội đồng và làm thủ tục thanh toán cho thành viên Hội đồng ngoài Trường;
2. Phòng Đào tạo học công bố lịch đánh giá luận văn/đề án/đồ án lên website của P. ĐT.
3. Trung tâm Dịch vụ: chuẩn bị địa điểm và các phương tiện, thiết bị phục vụ cho Hội đồng làm việc và học viên bảo vệ (âm thanh, máy chiếu, tiêu đề buổi bảo vệ, bảng tên các thành viên hội đồng …).
4. Thành phần Hồ sơ bảo vệ:
1. Đơn đề nghị bảo vệ luận văn/đề án/đồ án (có ý kiến đồng ý cho bảo vệ luận văn/đề án/đồ án của (tập thể) người hướng dẫn).
2. 06 quyển luận văn/đề án/đồ án đóng bìa mềm trình bày theo quy định của Trường (01 quyển luận văn/đề án/đồ án cho Phòng Đào tạo học để kiểm tra hình thức trình bày, 05 quyển luận văn/đề án/đồ án đạt yêu cầu về hình thức cho khoa, viện quản lý ngành).
3. Lí lịch khoa học của học viên.
4. Bảng điểm các học phần đã học (Phòng Đào tạo học cấp).
5. Bản sao có chứng thực văn bằng hoặc chứng chỉ ngoại ngữ.
6. Bản sao các quyết định: giao đề tài luận văn/đề án/đồ án và các thay đổi trong quá trình thực hiện (nếu có).
7. Văn bản đồng ý của đồng tác giả nếu đề tài luận văn/đề án/đồ án sử dụng kết quả từ công trình đồng tác giả.
8. Bản sao bài báo khoa học (bao gồm trang bìa, trang mục lục của tạp chí và bài báo) (nếu có).

5. Hồ sơ cho Hội đồng đánh giá luận văn/đề án/đồ án gồm có:
a) Hồ sơ bảo vệ luận văn/đề án/đồ án của học viên;
b) Quyết định thành lập Hội đồng đánh giá luận văn/đề án/đồ án thạc sĩ;
c) Bản nhận xét luận văn/đề án/đồ án của các thành viên HĐ (2 bản cho mỗi nhận xét).
d) Các biểu mẫu bao gồm: Phiếu chấm điểm (5 bản); Biên bản kiểm phiếu (1 bản); Biên bản họp Hội đồng đánh giá luận văn/đề án/đồ án (2 bản); Phiếu câu hỏi (15 bản). 
6. Không cho phép học viên tham gia tất cả các khâu của quá trình chuẩn bị tổ chức đánh giá luận văn/đề án/đồ án.

II.	TỔ CHỨC ĐÁNH GIÁ LUẬN VĂN/ĐỀ ÁN/ĐỒ ÁN
1. Khoa quản lý ngành tổ chức đánh giá luận văn/đề án/đồ án được thực hiện vào tháng thứ 2 của mỗi quý và chậm nhất 60 ngày kể từ ngày có quyết định thành lập Hội đồng.
2. Không tiến hành bảo vệ luận văn/đề án/đồ án khi xảy ra một trong các trường hợp sau:
a) Học viên không đủ sức khoẻ trong thời điểm bảo vệ;
b) Vắng mặt Chủ tịch Hội đồng hoặc Thư ký Hội đồng;
c) Vắng mặt phản biện có ý kiến không tán thành luận văn;
d) Vắng mặt từ 2 thành viên Hội đồng trở lên.
3. Không cho phép học viên tham gia tất cả các khâu của quá trình tổ chức đánh giá luận văn.
III. YÊU CẦU ĐỐI VỚI ĐÁNH GIÁ LUẬN VĂN/ĐỀ ÁN/ĐỒ ÁN THẠC SĨ
1. Luận văn/đề án/đồ án được đánh giá công khai tại phiên họp của hội đồng: buổi đánh giá luận văn/đề án/đồ án là buổi sinh hoạt khoa học của khoa quản lý ngành, mọi thành viên của CTĐT, khoa quản lý ngành và những người quan tâm có thể tham dự.
2. Hội đồng tập trung đánh giá việc thực hiện mục tiêu nghiên cứu, nội dung và chất lượng của luận văn; mức độ đáp ứng yêu cầu đối với luận văn/đề án/đồ án theo quy định tại Điều 33 của Quy định đào tạo thạc sĩ năm 2022; đảm bảo đánh giá đúng kiến thức của học viên và khả năng vận dụng kiến thức vào giải quyết những vấn đề mà đề tài luận văn/đề án/đồ án đặt ra.
3. Các phản biện phải có văn bản nhận xét, đánh giá (theo mẫu hướng dẫn của trường) những mặt được cũng như những hạn chế, thiếu sót của luận văn/đề án/đồ án về nội dung và hình thức, mức độ đáp ứng yêu cầu quy định tại Điều 33 Quy định đào tạo thạc sĩ năm 2022 và yêu cầu học viên bổ sung, sửa chữa luận văn/đề án/đồ án (nếu có).
4. Các thành viên Hội đồng phải có nhận xét và chất vấn để làm rõ kết quả của đề tài luận văn/đề án/đồ án và mức độ am hiểu của học viên đối với đề tài nghiên cứu.
5. Điểm chấm luận văn/đề án/đồ án của từng thành viên Hội đồng theo thang điểm 10, có thể lẻ đến một chữ số thập phân. Việc chấm điểm luận văn/đề án/đồ án của từng thành viên Hội đồng được thực hiện theo hướng dẫn của Trường.
6. Điểm luận văn/đề án/đồ án là trung bình cộng điểm chấm của các thành viên có mặt trong buổi đánh giá luận văn, làm tròn đến một chữ số thập phân.
7. Luận văn/đề án/đồ án đạt yêu cầu khi điểm trung bình của Hội đồng đánh giá luận văn/đề án/đồ án từ 6,0 trở lên. 



IV. 	HƯỚNG DẪN ĐÁNH GIÁ LUẬN VĂN/ĐỀ ÁN/ĐỒ ÁN THẠC SĨ
1. Các tiêu chí, thang đánh giá và xếp loại luận văn/đề án/đồ án thạc sĩ
1. Các tiêu chí đánh giá luận văn:
a. Luận văn: tỉ trọng 60%;
b. Bảo vệ luận văn: tỉ trọng 40%.
2. Thang đánh giá và xếp loại luận văn:
	Điểm
(xếp loại)
	Tiêu chí

	
	Luận văn
	Bảo vệ luận văn

	9 
(xuất sắc)
	- Luận văn/đề án/đồ án hoàn thành xuất sắc các mục tiêu nghiên cứu đã đặt ra; có đóng góp mới về lý thuyết: bổ sung lý thuyết, đưa ra giả thuyết mới, phương pháp nghiên cứu mới (mô hình, công cụ, kỹ thuật nghiên cứu), dữ liệu/dữ kiện mới, … hoặc có đóng góp mới về thực tiễn: đưa ra giải pháp, phương án cải tiến trong sản xuất, kỹ thuật, quản lý, …) có tính khả thi cao.
- Luận văn/đề án/đồ án có bố cục hợp lý, rõ ràng, mạch lạc và đúng quy định của Trường về hình thức; văn phong khoa học, chất lượng ngôn ngữ cao; hầu như không có các lỗi trình bày văn bản, lỗi chính tả, v.v....
	- Học viên thể hiện sự hiểu biết lý thuyết rộng liên quan đến đề tài nghiên cứu và có thể thảo luận về đóng góp của mình cho sự phát triển của lĩnh vực nghiên cứu. 
- Học viên thể hiện một sự hiểu biết rất tốt về các phương pháp nghiên cứu và có thể thảo luận về những ưu điểm và nhược điểm của các phương pháp nghiên cứu.
- Học viên trình bày luận văn/đề án/đồ án một cách chủ động, rõ ràng, mạch lạc và đảm bảo thời gian quy định.
- Học viên trả lời đầy đủ và có tính thuyết phục cao tất cả các câu hỏi của các thành viên hội đồng cũng như của người tham dự.

	8,0  8,9 
(giỏi)
	- Luận văn/đề án/đồ án hoàn thành tốt các mục tiêu nghiên cứu đã đặt ra; có đóng góp mới ở mức độ chưa hoàn thiện về lý thuyết hoặc thực tiễn.
- Luận văn/đề án/đồ án có bố cục hợp lý, rõ ràng, mạch lạc và đúng quy định của Trường về hình thức; văn phong sáng sủa, dễ hiểu; hầu như không có các lỗi trình bày văn bản, lỗi chính tả, v.v....

	- Học viên thể hiện sự hiểu biết lý thuyết tốt về đề tài nghiên cứu và có thể thảo luận về đóng góp của mình cho lĩnh vực nghiên cứu.
- Học viên thể hiện một sự hiểu biết rất tốt về các phương pháp nghiên cứu và có thể thảo luận về những ưu điểm và nhược điểm của các phương pháp nghiên cứu.
- Học viên trình bày luận văn/đề án/đồ án một cách chủ động, rõ ràng, đảm bảo thời gian quy định. 
- Học viên trả lời một cách thỏa mãn các câu hỏi của các thành viên hội đồng và người tham dự.

	7,0  7,9 
(khá)
	- Luận văn/đề án/đồ án hoàn thành các mục tiêu nghiên cứu đã đặt ra; có lập luận chặt chẽ cho các kết luận của luận văn.
- Luận văn/đề án/đồ án có bố cục hợp lý, hình thức theo đúng quy định của Trường.
	- Học viên thể hiện sự hiểu biết lý thuyết về đề tài nghiên cứu và sự lựa chọn phương pháp nghiên cứu.
- Học viên trình bày luận văn/đề án/đồ án một cách tương đối chủ động, rõ ràng, đảm bảo thời gian quy định. 
- Học viên trả lời một cách tương đối thỏa mãn các câu hỏi của các thành viên hội đồng và người tham dự.

	6,0  6,9
(trung bình)
	- Luận văn/đề án/đồ án hoàn thành hầu hết các mục tiêu nghiên cứu đã đặt ra, có lập luận tương đối chặt chẽ cho các kết luận của luận văn.
- Luận văn/đề án/đồ án có bố cục tương đối hợp lý, hình thức theo đúng quy định của Trường.
	- Học viên thể hiện tương đối đầy đủ sự hiểu biết lý thuyết về đề tài nghiên cứu và sự lựa chọn phương pháp nghiên cứu.
- Học viên trình bày luận văn/đề án/đồ án tương đối rõ ràng, đảm bảo thời gian quy định.
- Học viên trả lời tương đối đầy đủ ở mức độ chấp nhận được các câu hỏi của các thành viên hội đồng và người tham dự.

	5,0  5,9
Không đạt
	- Luận văn/đề án/đồ án hoàn thành một phần các mục tiêu nghiên cứu đã đặt ra tuy nhiên nội dung luận văn/đề án/đồ án không có điểm mới hoặc lập luận có chỗ không chặt chẽ và chính xác.
- Luận văn/đề án/đồ án có bố cục chưa hợp lý, hình thức còn có chỗ sai sót, chưa đúng hoàn toàn quy định của Trường.
	- Học viên thể hiện ở mức độ còn hạn chế sự hiểu biết lý thuyết về đề tài nghiên cứu và sự lựa chọn phương pháp nghiên cứu.
- Học viên trình bày luận văn/đề án/đồ án còn thụ động, thiếu rõ ràng, chưa đảm bảo thời gian quy định.
- Học viên trả lời chưa đầy đủ, thiếu chính xác các câu hỏi của các thành viên hội đồng và người tham dự.

	Dưới 5,0
Không đạt
	- Luận văn/đề án/đồ án có mục tiêu nghiên cứu không rõ ràng hoặc không hoàn thành được mục tiêu nghiên cứu đã đặt ra; lập luận còn quá sơ sài, còn có điểm sai sót.
- Luận văn/đề án/đồ án có bố cục không hợp lý, khó hiểu, hình thức còn nhiều sai sót, chưa theo đúng quy định của Trường.
	- Học viên thể hiện ở mức độ rất hạn chế sự hiểu biết lý thuyết về đề tài nghiên cứu và sự lựa chọn phương pháp nghiên cứu.
- Học viên trình bày luận văn/đề án/đồ án thụ động, khó hiểu.
- Học viên trả lời các câu hỏi của các thành viên hội đồng còn lạc đề; không trả lời được các câu hỏi căn bản về kiến thức liên quan đến luận văn.


2. Điểm thưởng trong đánh giá luận văn/đề án/đồ án thạc sĩ
1. Học viên được thưởng điểm đánh giá luận văn/đề án/đồ án nếu rơi vào một trong các trường hợp sau:
a. Có bài báo về đề tài luận văn/đề án/đồ án công bố trên tạp chí khoa học chuyên ngành được Hội đồng chức danh giáo sư nhà nước tính điểm; trên tạp chí khoa học quốc tế có uy tín được liệt kê tại địa chỉ http://science.thomsonreuters.com/mjl/ hoặc kỷ yếu Hội nghị khoa học cấp quốc gia trở lên do một nhà xuất bản ấn hành.
b. Kết quả đề tài luận văn/đề án/đồ án đã được nơi ứng dụng đồng ý (có văn bản và minh chứng kèm theo) về việc chuyển giao, triển khai kết quả nghiên cứu.
2. Điểm thưởng trong đánh giá luận văn/đề án/đồ án thạc sĩ từ 0 đến 1, lẻ đến một chữ số thập phân.
3. Học viên chỉ được thưởng điểm nếu luận văn/đề án/đồ án được xếp loại theo Khoản 2 Điều 1 của Quy định này từ mức trung bình trở lên.
3. Cách tính điểm đánh giá luận văn/đề án/đồ án thạc sĩ
1. Điểm của từng thành viên Hội đồng: Điểm chấm luận văn/đề án/đồ án của mỗi thành viên Hội đồng là điểm trung bình có trọng số của các tiêu chí cộng với điểm thưởng nếu có, lấy lẻ đến một chữ số thập phân. Điểm chấm nội dung và bảo vệ luận văn/đề án/đồ án (tối đa là 9 điểm) cộng với điểm thưởng (tối đa 1 điểm). 
2. Điểm đánh giá luận văn/đề án/đồ án là trung bình cộng điểm chấm của các thành viên Hội đồng đánh giá luận văn/đề án/đồ án có mặt và lấy đến một chữ số thập phân.
3. Luận văn/đề án/đồ án đạt yêu cầu nếu điểm đánh giá luận văn/đề án/đồ án đạt từ 6,00 trở lên.

4. Các thông tin chính dùng trong đánh giá luận văn/đề án/đồ án thạc sĩ
Trước khi cho điểm, thành viên Hội đồng cần xem xét kỹ các thông tin sau:
1. Luận văn/đề án/đồ án thạc sĩ của học viên.
2. Nhận xét luận văn/đề án/đồ án của hai thành viên phản biện: đây là căn cứ chính để cho điểm tiêu chí luận văn.
3. Nội dung bảo vệ luận văn/đề án/đồ án của học viên bao gồm phần trình bày, thảo luận và trả lời câu hỏi của các thành viên Hội đồng: đây là căn cứ chính để cho điểm tiêu chí bảo vệ luận văn.
4. Nội dung thảo luận của Hội đồng tại phiên họp kín.
5. Nhận xét của người hướng dẫn (nếu có).
6. Bài báo khoa học liên quan đến đề tài luận văn/đề án/đồ án hoặc kết quả nghiên cứu của đề tài được chuyển giao, triển khai (được nơi ứng dụng đồng ý bằng văn bản, có minh chứng kèm theo) nếu có.
5. Các thông tin bổ sung dùng trong đánh giá luận văn/đề án/đồ án thạc sĩ
Trường hợp chưa quyết định được mức điểm chấm, thành viên Hội đồng xem xét thêm các thông tin sau:
1. Chủ đề/vấn đề nghiên cứu là mới hay không so với các nghiên cứu trước đây ở trong nước.
2. Tính phức tạp của đề tài nghiên cứu.
3. Phạm vi, quy mô của đề tài so với yêu cầu của một luận văn/đề án/đồ án thạc sĩ.
4. Mức độ sẵn có các điều kiện (trang thiết bị thí nghiệm, tài liệu, người hướng dẫn…) của Trường cho việc thực hiện đề tài luận văn.
5. Luận văn/đề án/đồ án có hoàn thành đúng hạn trong quyết định giao đề tài luận văn/đề án/đồ án thạc sĩ hay không, mức độ quá hạn (nếu có).
6. Điểm trung bình chung các học phần trong chương trình đào tạo: đề nghị không đánh giá luận văn/đề án/đồ án cao quá hai mức so với xếp loại học tập các học phần. Ví dụ, nếu học viên có kết quả học tập các học phần xếp loại trung bình thì đánh giá luận văn/đề án/đồ án cao nhất là mức khá.

6. Trách nhiệm của các thành viên Hội đồng
1. Người phản biện phải nghiên cứu kỹ luận văn/đề án/đồ án và có nhận xét, đánh giá bằng văn bản về sự cần thiết của việc nghiên cứu đề tài luận văn, sự phù hợp với ngành, chuyên ngành; sự không trùng lặp về đề tài, nội dung, kết quả nghiên cứu với các công trình đã được công bố; tính trung thực, minh bạch trong trích dẫn tư liệu; bố cục và hình thức trình bày; nội dung, phương pháp, kết quả, ý nghĩa, độ tin cậy của các kết quả đạt được; đánh giá thành công và hạn chế của luận văn, khẳng định mức độ đáp ứng yêu cầu của một luận văn/đề án/đồ án thạc sĩ; xếp loại sơ bộ luận văn/đề án/đồ án theo các mức suất sắc, giỏi, khá, trung bình, trung bình yếu hay kém dựa trên quy định về xếp loại luận văn/đề án/đồ án tại Điều 1 của Quy định này (mẫu Bản nhận xét luận văn/đề án/đồ án tại Phụ lục).
2. Các thành viên Hội đồng phải nghiên cứu luận văn/đề án/đồ án trước khi họp Hội đồng, có nhận xét và chất vấn để làm rõ kết quả của đề tài luận văn/đề án/đồ án và mức độ am hiểu của học viên về đề tài nghiên cứu.
3. Trước khi chấm điểm, thành viên Hội đồng cần xem xét kỹ các thông tin chính dùng trong đánh giá nêu tại Điều 4, các thông tin bổ sung nêu tại Điều 5 và nắm vững thang điểm đánh giá và xếp loại luận văn/đề án/đồ án nêu tại Điều 1 của Quy định này.

7. Xử lý các trường hợp bất thường trong đánh giá luận văn
1. Trường hợp có 1 phản biện đánh giá luận văn/đề án/đồ án không đạt (có ý kiến bằng văn bản), khoa, viện đào tạo thông báo tới học viên. Học viên có quyền đề nghị tiếp tục được bảo vệ hoặc xin dừng bảo vệ luận văn. Trường hợp học viên xin dừng bảo vệ luận văn, luận văn/đề án/đồ án được coi như không đạt yêu cầu và học viên phải chỉnh sửa luận văn/đề án/đồ án để bảo vệ lại theo quy định tại Điều 44 (Bảo vệ lại luận văn) của Quy định đào tạo trình độ thạc sĩ của Trường.
2. Trường hợp được phát hiện là sao chép luận văn/đề án/đồ án ở mức nghiêm trọng theo quy định tại Điều 8 của Quy định này được xử lý như sau:
a. Nếu phát hiện trước và trong khi bảo vệ, Hội đồng kết luận bằng văn bản, thông báo tới học viên và chuyển hồ sơ đánh giá cho khoa, viện đào tạo. Sau đợt đánh giá luận văn, khoa, viện đào tạo báo cáo Hiệu trưởng (thông qua khoa Sau Đại học) để xử lý theo Quy định đào tạo trình độ thạc sĩ của Trường và các quy định khác có liên quan;
b. Nếu phát hiện sau khi bảo vệ, luận văn/đề án/đồ án được thẩm định theo quy định tại Điều 45 (Thẩm định luận văn) của Quy định đào tạo trình độ thạc sĩ của Trường.
8. Các hình thức sao chép luận văn/đề án/đồ án ở mức nghiêm trọng
1. Sử dụng toàn bộ công trình của người khác nhưng cam đoan là công trình của mình.
2. Sao chép nguyên văn đoạn văn, hình vẽ, bảng biểu, đồ thị, số liệu, … nhưng không chú dẫn nguồn tài liệu và khẳng định đó là kết quả nghiên cứu của mình.


V. 	TRÌNH TỰ TIẾN HÀNH ĐÁNH GIÁ LUẬN VĂN
1. Lãnh đạo khoa quản lý ngành công bố Quyết định thành lập Hội đồng đánh giá luận văn/đề án/đồ án thạc sĩ.
2. Chủ tịch Hội đồng điều khiển buổi họp, công bố thành viên Hội đồng có mặt đảm bảo điều kiện để Hội đồng làm việc.
3. Thư ký Hội đồng đọc lý lịch khoa học của học viên và các điều kiện để học viên được bảo vệ luận văn.
4. Học viên trình bày nội dung luận văn/đề án/đồ án (thời gian không quá 30 phút).
5. Các phản biện đọc bản nhận xét.
6. Các thành viên Hội đồng, người tham dự nêu câu hỏi – Học viên trả lời (thời gian không ít hơn 30 phút).
7. Hội đồng họp riêng, từng thành viên cho điểm đánh giá luận văn, Ban kiểm phiếu (gồm 2 người do Hội đồng bầu) kiểm phiếu và tính điểm luận văn.
8. Chủ tịch Hội đồng công bố điểm luận văn, yêu cầu học viên hoàn chỉnh luận văn/đề án/đồ án (nếu có) và thực hiện các thủ tục hoàn thiện hồ sơ bảo vệ luận văn.

VI. 	TRÁCH NHIỆM CỦA CÁC BÊN LIÊN QUAN SAU ĐÁNH GIÁ LUẬN VĂN/ĐỀ ÁN/ĐỒ ÁN
Nếu luận văn/đề án/đồ án đạt yêu cầu, sau buổi bảo vệ:
1. Học viên có trách nhiệm:
a. Nhận từ Thư ký Hội đồng các văn bản sau đây: 1 biên bản họp Hội đồng đánh giá luận văn, 1 bản nhận xét của các thành viên HĐ và các câu hỏi của thành viên Hội đồng;
b. Nghiên cứu sửa chữa luận văn/đề án/đồ án, lập bản giải trình chỉnh sửa luận văn/đề án/đồ án theo yêu cầu của Hội đồng (nếu có) và bản trả lời câu hỏi của Hội đồng;
c. Chuyển cho người hướng dẫn khoa học và Chủ tịch Hội đồng: cuốn luận văn/đề án/đồ án đã được chỉnh sửa, 2 bản trả lời câu hỏi của Hội đồng, 2 bản giải trình sửa chữa luận văn/đề án/đồ án để kiểm tra và xác nhận;
d. Nộp cho Thư ký Hội đồng 1 bản trả lời câu hỏi của Hội đồng và 1 bản giải trình sửa chữa luận văn/đề án/đồ án có xác nhận của người hướng dẫn khoa học và Chủ tịch Hội đồng; 
đ. Nộp luận văn/đề án/đồ án đã hoàn chỉnh cho Thư viện Trường theo quy định tại Điều 42 của Quy định này và chuyển giấy biên nhận luận văn/đề án/đồ án của Thư viện cho Thư ký Hội đồng.
2. Người hướng dẫn khoa học và Chủ tịch Hội đồng có trách nhiệm kiểm tra luận văn/đề án/đồ án đã được chỉnh sửa, bản trả lời câu hỏi của Hội đồng, bản giải trình sửa chữa luận văn/đề án/đồ án của học viên và ký xác nhận.
3. Thư ký Hội đồng có trách nhiệm:
a. Chuyển cho học viên các văn bản sau đây: 1 Biên bản họp Hội đồng đánh giá luận văn, 1 bản nhận xét của và các câu hỏi của các thành viên Hội đồng;
b. Nộp hồ sơ đánh giá luận văn/đề án/đồ án ngay sau buổi bảo vệ về Văn phòng Trường CN/Thư ký khoa. Chậm nhất sau một ngày Trường CN/Trưởng khoa ký đầy đủ vào hồ sơ bảo vệ. Sau đó thư ký khoa/viện nộp toàn bộ hồ sơ bảo vệ của học viên về Phòng Đào tạo.
c. Trong hồ sơ gồm: bản nhận xét của các thành viên Hội đồng, bản trả lời câu hỏi của Hội đồng, bản giải trình sửa chữa luận văn/đề án/đồ án và giấy biên nhận luận văn/đề án/đồ án của Thư viện Trường về Phòng Đào tạo học không quá 15 ngày kể từ ngày đánh giá luận văn.


VII. 	NỘP LUẬN VĂN/ĐỀ ÁN/ĐỒ ÁN CHO THƯ VIỆN TRƯỜNG
1. Chậm nhất 15 ngày sau khi bảo vệ luận văn/đề án/đồ án đạt yêu cầu, học viên phải nộp cho Thư viện Trường cuốn luận văn/đề án/đồ án đã được chỉnh sửa có chữ ký xác nhận của Chủ tịch Hội đồng và Khoa Sau Đại học. 
2. Luận văn/đề án/đồ án được đóng bìa cứng, phần cuối được đóng kèm các văn bản sau:
a. Biên bản họp Hội đồng đánh giá luận văn/đề án/đồ án (có ký tên của thành viên có mặt);
b. Bản nhận xét của 5 bản nhận xét;
c. Bản trả lời các câu hỏi của Hội đồng (có xác nhận của người hướng dẫn và Chủ tịch Hội đồng);
d. Bản giải trình chỉnh sửa luận văn/đề án/đồ án theo yêu cầu của Hội đồng (có xác nhận của người hướng dẫn và Chủ tịch Hội đồng);
đ. Đĩa CD chứa nội dung luận văn, trình bày theo quy định của Thư viện Trường.
3. Chậm nhất 7 ngày sau khi học viên nộp luận văn, Thư viện Trường đưa toàn văn luận văn/đề án/đồ án của học viên lên Thư viện số.



Phụ lục:	Các biểu mẫu liên quan ( Khoa chuẩn bị hồ sơ cho HĐ theo các biểu mẫu đính kèm theo các file riêng) in trên 1 mặt giấy A4.

Các biểu mẫu bao gồm:
1. Bản nhận xét luận văn/đề án/đồ án thạc sĩ
2. Phiếu chấm điểm luận văn/đề án/đồ án thạc sĩ
3. Biên bản kiểm phiếu chấm điểm luận văn/đề án/đồ án thạc sĩ
4. Biên bản họp hội đồng đánh luận văn/đề án/đồ án thạc sĩ
5. Phiếu câu hỏi
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